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ACTA No. 5 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Jornada de Alistamiento Trimestre I -2025, día 5 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Cali, febrero 07 de 2025 
HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

5:00 pm 

 

LUGAR Y/O ENLACE: 
 

Complejo Sena Salomia – 
Ambiente Informática 4 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Valle del Cauca - CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo protocolario y de Bienvenida por parte de la líder del área, Sandra Bustamante Carvajal 

2. Realizar traslado  de mobiliario y adecuación de ambiente informática 4 sede salomia 

3. Organizar guías de aprendizaje – consolidado resultados de aprendizaje  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Evaluar el proceso de traslado de mobiliario y adecuación del ambiente informático en la sede Salomia, 
identificar posibles ajustes y establecer un plan de acción para las próximas etapas. 

2. Organizar guías de aprendizaje y consolidado resultados de aprendizaje 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo la 8:00 am del 07/02/2025, se inicia la jornada No. 5 de alistamiento con la presencia de la líder del área Sandra 
Bustamante Carvajal y el equipo de instructores contratistas: 

Diego Javier Martínez – María Eucaris García -  Adriana Murillo – Eliana Ruiz – Mónica López – Tiberio Contreras. 

  Traslado de mobiliario:  

 Se constató que 16 mesas y 16 sillas fueron trasladadas de manera exitosa al ambiente de informática 4ª, 
por parte de los instructores Tiberio Contreras – Diego Javier Martínez 

 

 

 

 

 

 

 Se identificaron algunos muebles con daños menores que requieren reparación y cambio. 
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Se acordó realizar una inspección detallada de todo el mobiliario y elaborar un informe de daños para su 
reparación o reemplazo igualmente se realizó el respectivo inventario con número de serial. 

 

 

 

 

 

 

 Se organizaron las mesas y la sillas para los aprendices e instructor, distribuidas en 4 filas 

 

 

   

 

 

 

 

Posterior a ello en la jornada de la tarde, cada instructor realizo actualización de guías de aprendizaje, con el 
objetivo de enviar a la formadora Sandra Galindez para su respectiva revisión. 

También se realizó la revisión de los respectivos resultados de aprendizaje asignados a cada instructor, se 
diligencia en el formato y es migrado al SharePoint.  

 

Se cierra la jornada, siendo las 5:00 pm del día 07 de febrero de 2025. 
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CONCLUSIONES 

 Se organizó y adecuo en óptimas condiciones el ambiente de formación informática 4ª para la ficha 
programada TGPDES 9. 

 Se enviaron guías de aprendizaje a la formadora Sandra Galindez 

 Se hizo el consolidado de resultados de aprendizaje asignados a cada instructor en el respectivo formato 
y fue cargado al SharePoint.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

 

ACTIVIDAD /DECISIÓN 
 

FECHA 
 

RESPONSABLE 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Actualizar guías de 
aprendizaje de acuerdo a 

las competencias 
asignadas para este 

trimestre I 2025 

 

En forma permanente 
 

Todos los instructores 

 

Firmas en el listado de 
asistencia GOR-F-085 V02 

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

 

NOMBRE 

 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

 

OBSERVACIÓN 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

     

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


